
 
 
 

Procedimento 

 
 

Unità organizzativa 
responsabile 

dell'istruttoria 

 
 
 

Responsabile procedimento 

 
 
 

Telefono 

 
 
 

indirizzo mail 

 
 

Orari di sportello 
telefonico e/o 

appuntamento con ufficio 
responsabile 

dell'istruttoria 

 
 
 

Casella pec 

 
 
Link di accesso ai servizi 
on line ove disponibile 

 
 

Modalità per l'effettuazione dei 
pagamenti eventualmente necessari 

Statuto di autonomia - Redazione, modifica e 
aggiornamento 

Segreteria 
amministrativa  

Direttore Direttore 
amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Regolamenti - Redazione, modifica e 
aggiornamento 

 
Segreteria 
amministrativa 

Direttore  Direttore 
amministrativo Direttore di 
Ragioneria 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Piano triennale di prevenzione della corruzione 

Segreteria 
amministrativa 

 
RPCT Direttore 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Adempimenti trasparenza 

Segreteria 
amministrativa 

 
RPCT Direttore 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Segnalazioni di condotte illecite da personale 
dipendente e collaboratore (Whistleblowing) 

 
Segreteria 
amministrativa 

Direttore amministrativo  
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

istitutomonteverdi@pec.it https://whistleblowing.cons
cremona.it/ 

 

 
Accesso civico 

Segreteria 
amministrativa 

Direttore Direttore 
amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

istitutomonteverdi@pec.it   

Servizio di prevenzione e protezione - Nomina 
responsabile 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

istitutomonteverdi@pec.it   

Rappresentanze dei lavoratori per la sicurezza 
(RLS) – Nomina e revoca 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Servizio di prevenzione e protezione - Nomina 
addetti 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Documento di valutazione dei Rischi 
_Redazione e aggiornamento 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

istitutomonteverdi@pec.it   

Piano della formazione del personale docente e 
TA 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Organi istituzionali_ procedimenti di elezione 
e/o nomina 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore di Ragioneria 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Rappresentanti negli organi: nomina, 
dimissioni, sostituzioni 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore di Ragioneria 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

istitutomonteverdi@pec.it   

Inventario - Reinventariazione 
Segreteria 
amministrativa 

Direttore di Ragioneria 037222423 diramm@istitutomonteverdi.it 
dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

istitutomonteverdi@pec.it 
  

Manuale di gestione documentale_ Redazione , 
modifica e aggiornamento 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore di Ragioneria 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

istitutomonteverdi@pec.it   

Protocollo informatico e titolario di 
classificazione 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore di Ragioneria 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

istitutomonteverdi@pec.it   

 
Gestione documentale 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore di Ragioneria 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

istitutomonteverdi@pec.it   

 
Conservazione documentale 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore di Ragioneria 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

istitutomonteverdi@pec.it   

 
Responsabile Protezione dei Dati DPO_ Nomina 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

istitutomonteverdi@pec.it   
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Nomina Amministratore di sistema 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Contratti per affidamenti di lavori, servizi e 
forniture ai sensi dell'art 11 e dell'art 12 del 
DLgs 163/2006 

 
Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Contratti di lavoro del personale (T.I./T.D) 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Prestazioni professionali abituali e occasionali - 
Stipula contratti 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Personale non strutturato - Avvisi di selezione 
(consulenti, collaboratori continuativi, 
collaboratori occasionali) 

 
Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Gare per acquisti di beni, servizi e lavori sotto le 
soglie comunitarie 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Procedure negoziate senza pubblicazione di un 
bando di gara 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Pagamenti tramite Carta del docente 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore di Ragioneria 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

 
 

 
Assicurazioni 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore di Ragioneria 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Progetto LLP/Erasmus_ accordi bilaterali 

Ufficio 
internazionalizzazione 

 
Direttore 

037222423  
international@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Progetto LLP/Erasmus_ mobilità in entrata e in 
uscita di studenti SMS e SMP e personale docente 
e TA_STT e STA 

Ufficio 
internazionalizzazione 

 
Direttore 

037222423 
 

international@istitutomonteverdi.it 
dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Convenzione annuale con Agenzia Nazionale 
Erasmus e domande di relativo finanziamento 

Ufficio 
internazionalizzazione 

 
Direttore 

037222423 
 

international@istitutomonteverdi.it 
dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Borse di studio per mobilità esterna - 

Ufficio 
internazionalizzazione 

 
Direttore 

037222423 
 

international@istitutomonteverdi.it 
dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
 
Patrocinio per eventi di terzi - Concessione e 
diniego 

 
 
Ufficio comunicazione
  

 
 

Direttore 

 
 
037222423 
 

 
 

comunicazione@conscremona.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
 

istitutomonteverdi@pec.it 

  

Richieste, licenze, permessi e gestione ospiti 
temporanei per eventi interni 

Ufficio comunicazione  
Direttore 

037222423 
 

 
comunicazione@conscremona.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Studenti: Borse di studio finanziate da Regione 
Lomardia- Bandi-Controllo requisiti- Calcolo 
liquidazioni 

Segreteria didattica  
 
 
Direttore amministrativo 

 
 

037222423 

 
 
info@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

 
 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Studenti: Bando di selezione per incarichi di 
collaborazione 

Segreteria didattica  
Direttore 

 
0382304765 

 
info@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Studenti:Affitto strumenti 

Segreteria didattica  
Direttore 

 
037222423 

 
info@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  
 

Consulta degli Studenti - Elezione, nomina, 
dimissioni dei componenti. Nomina delle 
rappresentante negli organi 

Segreteria didattica  

Direttore 

 

037222423 

 

info@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 
alle 10.30 

 

istitutomonteverdi@pec.it 
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Nomina delle rappresentanze degli studenti 
negli organi di Istituto 

Segreteria didattica  
Direttore 

 
037222423 

 
info@istitutomonteverdi.it 

Dal lunedì al venerdi 10.30-11.30. 
Dal lunedì al giovedì 14.00-15.00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Riconoscimenti accademici 

Segreteria didattica  
Direttore 

 
037222423 

 
info@istitutomonteverdi.it 

 
Dal lunedì al venerdi 10.30-11.00. 
Dal lunedì al giovedì 14.00-15.00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Corsi di studio - Attivazione - Verifica dei 
requisiti di accreditamento 

Segreteria didattica  
Direttore 

 
037222423 

 
info@istitutomonteverdi.it 

Dal lunedì al venerdi 10.30-11.00. 
Dal lunedì al giovedì 14.00-15.00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Premi e borse di studio 

Segreteria didattica  
Direttore 

 
037222423 

 
info@istitutomonteverdi.it 

Dal lunedì al venerdi 10.30-11.00. 
Dal lunedì al giovedì 14.00-15.00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Organi regionali per il Diritto allo Studio - 
Elezione rappresentanza degli studenti 

 
Segreteria didattica 

 
 
Direttore 

 
 

037222423 

 
 
info@istitutomonteverdi.it 

 
Dal lunedì al venerdi 10.30-11.00. 
Dal lunedì al giovedì 14.00-15.00 

 
 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Preimmatricolazione e immatricolazione 
studenti internazionali con titolo estero 

Segreteria didattica  
Beatrice Bertolotti 

 
037222423 

 
info@istitutomonteverdi.it 

 
Dal lunedì al venerdi 10.30-11.00. 
Dal lunedì al giovedì 14.00-15.00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Procedimenti disciplinari 

Direzione  
Direttore 

 
037222423 

 
direzione@istitutomonteverdi.it 

 
Dal lunedì al venerdi 10.30-11.00. 
Dal lunedì al giovedì 14.00-15.00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Decadenza e rinuncia agli studi 

Segreteria didattica  
Beatrice Bertolotti 

 
037222423 

 
info@istitutomonteverdi.it 

 
Dal lunedì al venerdi 10.30-11.00. 
Dal lunedì al giovedì 14.00-15.00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Programma triennale del personale_ Redazione, 
modifica e aggiornamento 

 
Direttore amministrativo 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al giovedì dalle 14.00 alle 
15.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Piano triennale per l'informatica ICT_ 
Redazione, modifica e aggornamento 

 
Direttore amministrativo 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al giovedì dalle 14.00 alle 
15.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Sicurezza dei dati e delle informazioni: 
studi, relazioni tecniche, monitoraggio, accordi- 

convenzioni e rapporti con il Garante per la 
protezione dei dati personali e con Agenzia per 
l'Italia Digitale. Istanze e riscontri degli 
interessati. 

 
 
 
Direttore amministrativo 

 
 
 
Direttore amministrativo 

 
 
 

037222423 

 
 
 
diramm@istitutomonteverdi.it 

 
 

dal lunedì al giovedì dalle 14.00 alle 
15.30 

 
 
 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Infrastruttura informatica e telefonia: 
Documentazione progettuale 

 
Direttore amministrativo 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al giovedì dalle 14.00 alle 
15.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Piano Integrato di Attività e Organizzazione 
PIAO_ Redazione, modifica e aggiornamento 

 
Direttore amministrativo 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al giovedì dalle 14.00 alle 
15.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Bilancio unico di previsione - Budget - annuale e 
pluriennale, predisposizione e aggiornamento 
in corso d’anno, anche con variazioni e 
assestamenti 

 

Ufficio ragioneria  

 
 
Direttore amministrativo 

 
 

037222423 

 
 
diramm@istitutomonteverdi.it 

 

dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

 
 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Conto consuntivo 

Ufficio ragioneria   
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Conto annuale del personale 

Ufficio ragioneria   
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Convenzioni con Istituti di credito per servizi di 
cassa 

 
Ufficio ragioneria   

Direttore amministrativo 
 

037222423 
 
diramm@istitutomonteverdi.it 

 
dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Associazioni_ Costituzione ed adesione 

Ufficio ragioneria Direttore Direttore 
amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 
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Atti di liberalità_ Acquisizione beni da lasciti o 
donazioni 

Ufficio ragioneria Direttore Direttore 
amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Procedure appalti di beni, servizi e lavori 

Ufficio ragioneria  
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Contrattazione integrativa - Costituzione dei 
fondi per il trattamento accessorio 

Ufficio ragioneria  
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Personale tecnico amministrativo - Concorso e 
selezione per il rapporto di lavoro a tempo 
determinato e indeterminato 

 
Ufficio ragioneria 

 

Direttore amministrativo 

 

037222423 

 

diramm@istitutomonteverdi.it 

 
dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

 

istitutomonteverdi@pec.it 

  

Personale tecnico amministrativo - Cessazione 
per limiti di età o di servizio 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Personale tecnico amministrativo - Permanenza 
in servizio oltre il limite di età 

 
Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

 
dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Personale tecnico amministrativo - Aspettative, 
congedi e assenze 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Personale tecnico amministrativo - Aplicazione 
Legge 104/1992 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Personale tecnico amministrativo - 
Ricostruzione carriera 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Personale tecnico amministrativo - Indennità di 
responsabilità 

 
Ufficio ragioneria   

Direttore amministrativo 
 

037222423 

diramm@istitutomonteverdi.it  
dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Personale tecnico amministrativo - 
Autorizzazione incarichi esterni retribuiti 

 

Ufficio ragioneria  
 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Personale tecnico amministrativo - 
Accordi per lavoro agile 

 

Ufficio ragioneria  
 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Personale tecnico amministrativo - 
Procedimento disciplinare 

 
Direttore amministrativo 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al giovedì dalle 14.00 alle 
15.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Personale docente - Concorso e selezione per il 
rapporto di lavoro a tempo determinato e 
indeterminato 

 
Ufficio ragioneria  

 
Direttore Direttore 
amministrativo 

 
037222423 

diramm@istitutomonteverdi.it  
dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Personale docente - Didattica sostitutiva 
(professori a contratto) e attività di supporto 
alla didattica 

 
Segreteria 
amministrativa 

 

Direttore 

 

037222423 

 

ddiramm@istitutomonteverdi.it 

 
dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 

istitutomonteverdi@pec.it 

  

Personale docente - Cessazione per limiti di età 
o di servizio 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Personale docente - Permanenza in servizio 
oltre il limite di età 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Personale docente - Aspettative, congedi e 
assenze 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Personale docente - Applicazione Legge 
104/1992 

Segreteria 
amministrativa 

 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdì dalle 09.30 alle 
10.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Personale docente - Ricostruzione carriera 
 
Ufficio ragioneria  Direttore amministrativo 037222423 diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

istitutomonteverdi@pec.it 
  

 
Personale docente- Conferimento incarichi 

 

Ufficio ragioneria  
 
Direttore 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 
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Personale docente - Liquidazione compensi 
accessori 

 

Ufficio ragioneria  

 
Direttore 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Personale docente - Autorizzazione incarichi 
esterni 

 

Ufficio ragioneria  
 
Direttore 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Personale docente - Procedimento disciplinare 

 
Direttore amministrativo 

 
Direttore 

 
037222423 

diramm@istitutomonteverdi.it dal lunedì al giovedì dalle 14.00 alle 
15.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Dipartimenti - Istituzione e organizzazione, 
nomine, regolamenti 

 
Direttore amministrativo 

 
Direttore 

 
037222423 

diramm@istitutomonteverdi.it dal lunedì al giovedì dalle 14.00 alle 
15.30 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

 
Stipendi 

 

Ufficio ragioneria  
 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Pagamento compensi incarichi professionali e 
prestatori d'opera 

 

Ufficio ragioneria  
 
Direttore amministrativo 

 
037222423 

 
diramm@istitutomonteverdi.it 

dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Biblioteca: Atti di 
liberalità_ Acquisizione beni da lasciti o 
donazioni 

 

Ufficio ragioneria  

 
Direttore 

 
037222423 

diramm@istitutomonteverdi.it 
dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Biblioteca: Acquisti 
e/o abbonamenti 

 

Ufficio ragioneria  

 
Direttore 

 
037222423 

diramm@istitutomonteverdi.it 
dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 

  

Biblioteca: 
Digitalizzazione cataloghi 

 

Ufficio ragioneria  
 
Direttore 

 
037222423 

diramm@istitutomonteverdi.it dal lunedì al venerdi dalle14,00 alle 
15,00 

 
istitutomonteverdi@pec.it 
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