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Alta Formazione Artistica, Musicale e Coreutica

Conservatorio di Musica “Claudio Monteverdi” - Cremona

1. Organi di Vertice e di Governo

o Presidente: Legale rappresentante, presiede il CdA.

o Direttore: Responsabile della didattica e della produzione, presiede il Consiglio Accademico.
o Consiglio di Amministrazione (CdA): Gestione economica e patrimoniale.

o Consiglio Accademico: Linee guida didattiche e artistiche.

o Direttore Amministrativo: Responsabile della gestione amministrativa e del personale TA.

2. Uffici di Staff e Supporto Strategico
Questi uffici operano a supporto diretto della Presidenza, della Direzione e della Direzione
Amministrativa.
o Ufficio Comunicazione, Produzione, Eventi e Concerti (n. 1 funzionario):
o Gestione del sito web istituzionale e dei canali social (Facebook, Instagram, LinkedlIn, ecc.).
o Ufficio Stampa (comunicati, rassegna stampa, contatti con i media).
o Identita visiva e grafica coordinata per eventi, manifestazioni e campagne di orientamento
iscrizioni.
o Cura la logistica, i permessi SIAE, I'allestimento dei teatri e collabora strettamente con
1'Ufficio Comunicazione per il lancio degli eventi.
e Nucleo di Valutazione e Collegio dei Revisori: Organi esterni/interni di controllo ¢ monitoraggio.
o Consulta degli Studenti: Organo di rappresentanza studentesca.

3. Linea Didattica e Artistica (Area Docenza)
¢ Vicedirezione
o Dipartimenti e Consigli di Corso
¢ Coordinamento Erasmus e Internazionalizzazione

4. Linea Amministrativa e Gestionale (Area Personale TA)

Macro-Area Amministrativa Principali Uffici Dedicati
» Immatricolazioni, Tasse e Diritto allo Studio
* Carriere Studenti (Bienni, Trienni,
Segreteria Didattica (n. 2 assistenti Propedeutici)
amministrativi)
* Gestione Esami, Registri elettronici e Diplomi

* Protocollo, Archivio e Flusso Documentale

» Reclutamento e Contratti Docenti

Ufficio Personale (n. 1 funzionario) (Graduatorie d'Tstituto)
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Macro-Area Amministrativa Principali Uffici Dedicati

» Gestione Personale TA e Collaborazioni
Esterne

* Trattamento Economico, Previdenziale e
Presenze

* Programmazione Finanziaria e Contabilita
Fiscale

Ragioneria e Bilancio (n. 1 funzionario e n. 1

; . i » Emissione Mandati e Reversali
assistente amministrativo)

* Gestione Patrimonio, Inventario e Logistica

Servizi Generali e Tecnici * Personale Ausiliario (n. 4 coadiutori per aule e
flussi di pubblico)

5. Centri di Servizio
o Biblioteca e Archivio Storico: Conservazione e consultazione del patrimonio bibliografico e
musicale.
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